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UPUTSTVO ZA KORIŠĆENJE PORTALA 
 

KREIRANJE I PODNOŠENJE ZAHTJEVA 
 

UVOD: 

 
Poštovani korisniče, dobro došli na uputstvo za korišćenje portala EKO-FONDA, na kome se možete 
prijaviƟ za javni konkurs za dodjelu bespovratnih finansijskih sredstava fizičkim licima, za 
implementaciju mjera poboljšanja energetske efikasnosƟ u individualnim stambenim objekƟma i 
stambenim jedinicama (stanovima) unutar kolekƟvnih stambenih objekata.  
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PRATEĆI OBRASCI I DOKUMENTACIJA 
Da bi ispravno podnijeli zahtjev, potreno je priložiƟ dokumentaciju. Prateći obrasci koje popunjavate, 
kao i informaƟvna dokumentacija se može naći na glavnom prikazu. 

 

 Prateći obrasci se mogu preuzeƟ kako bi se popunili podacima.  Sve prateće obrasce i dokumentaciju 
možete takođe naći i na naslovnoj strani veb sajta EKO-FOND-a ili sekciji KONKURSI. 
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NOVI ZAHTJEV 
 
Nakon što ste pripremili kompletnu potrebnu dokumentaciju, klikom na ikonu NOVI ZAHTJEV Vam se 
otvara početna stranica novog zahtjeva.  

 

 

Prva stvar koju je potrebno uradiƟ je da IZABERETE JAVNI POZIV za koji konkurište. 
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Nakon što ste izabrali konkurs, klikom na ikonu Kreiraj zahtjev  počinjete proces prilaganja 
dokumentacije koja je potrebna.  

 

 

Rad na zahtjevu je vrlo jednostavan. U prvom tabu, Obavezna dokumentacija za izabrani javni poziv,  
opet možete naći prateće obrasce i informaƟvnu dokumentaciju za javni poziv.  
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Drugi tab, Priložena dokumentacija uz zahtjev broj, je mjesto gdje prilažete svu dokumentaciju koju ste 
pripremili.  

 

Klikom na ikonu Dodaj novi dokument Vam se otvara meni gdje birate vrstu dokumenta koju želite da 
priložite a zaƟm birate željeni dokument. Važno je da se na portal prilažu jedinstveni dokumenƟ. Npr. 
ponuda koja ima više strana, mora biƟ priložena kao jedan dokument. Takođe, preporučujemo da 
dokumenta koja ćete da prilažete skenirate ili slikate telefonom visoke rezolucije. 
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Prva stvar kod dodavanja nekog dokumenta je da izaberete Ɵp dokumenta. 

 

 

Predlažemo da prvo izaberete OBRAZAC 1 - PRIJAVNI FORMULAR. Dokument mora biƟ ovjeren od 
strane Notara, Suda ili OpšƟne. Ovaj dokument je obavezan.
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Nakon što ste izabrali Ɵp dokumenta (u ovom slučaju OBRAZAC 1) kliknite na ikonu CHOOSE FILE za 
dodavanje fajle tj dokumenta. ZaƟm klknite ikonu DODAJ kako biste završili proces dodavanja 
dokumenta. 

 

Sledeći dokument koji treba dodaƟ je OBRAZAC 2 - IZJAVA PODNOSIOCA PRIJAVE. Dokument mora biƟ 
ovjeren od strane Notara, Suda ili OpšƟne.  Dokument je obavezan. 
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Nakon što ste priložili Obrazac 1 i Obrazac 2, potrebnio je priložiƟ PONUDU SA PREDMJEROM I 
PREDRAČUNOM RADOVA – Ovaj dokument mora biƟ pečatom i potpisom ovjeren od strane izabranog 
kvalifikovanog izvođača radova.  Dokument je obavezan. 

 

Nakon ponude sa predmjerom i predračunom potrebno je priložiƟ ATESTNU DOKUMENTACIJU 
MATERIJALA I OPREME od strane izabranog kvalifikovanog izvođača radova kojom se dokazuje 
usklađenost sa minimalnim tehničkim zahtjevima.  Dokument je obavezan. Napominjemo da se ponuda i 
atest prilažu odvojeno. 
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Poštovani građani, obraƟte pažnju da sastavni dio zahtjeva mora biƟ i ovjeren dokument o statusu 
objekta u smislu legalnosƟ: 

ZA IZGRAĐENE OBJEKTE - LIST NEPOKRETNOSTI ili POSJEDOVNI LIST - Dokument mora biƟ izdat od 
strane nadležne Lokalne jedinice Uprave za nekretnine i ne smije biƟ stariji od 30 dana od dana 
podnošenja prijave. 

ZA OBJEKTE U POSTUPKU LEGALIZACIJE - POTVRDA NADLEŽNOG ORGANA LOKALNE SAMOUPRAVE da se 
objekat nalazi u postupku legalizacije. 

ZA INDIVIDUALNE STAMBENE OBJEKTE U IZGRADNJI (KUĆE) - Ovjereni Ugovor o naknadi za komunalno 
opremanje građevinskog zemljišta. 

ZA STAMBENE JEDINICE U OKVIRU OBJEKATA KOLEKTIVNOG STANOVANJA U IZGRADNJI (STANOVI) - 
Notarski ovjeren predugovor ili ugovor o kupoprodaji između Korisnika i InvesƟtora, iz kojeg se može 
utvrdiƟ da je InvesƟtor objekta kolekƟvnog stanovanja regulisao obaveze po pitanju naknade za 
komunalno opremanje građevinskog zemljišta. 
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Ukoliko niste vlasnik objekta ili je objekat suvlasništvo, potrebno je da priložite izjavu – saglasnost 
vlasnika objekta (Obrazac 3) odnosno saglasnost suvlasnika objekta (Obrazac 4). Ukoliko ste Vi jedini 
vlasnik objekta nema potrebe da prilažete dokument. 

 

 

Nakon što dodate sva dokumenta, ista će se  pojaviƟ u lisƟ priloženih dokumenata. Klikom na ikonu 
olovke, dokument možete eventualno obrisaƟ i zamjeniƟ ga drugim, ukoliko ste napravili neku grešku. 
Takođe, možete pregledaƟ dokument ili ga preuzeƟ.
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POŠALJI ZAHTJEV 
Ukoliko ste priložili sva potrebna dokumenta dobićete obavještenje iznad liste dokumenata da je 
Priložena dokumentacija uz zahtjev je KOMPLETNA!. ZaƟm klikom na ikonu PODNESI ZAHTJEV i 
čekiranjem polja Uslovi za učešće u Javnom pozivu podnosite zahtjev. Sa ovim korakom predajete 
zahtjev u proceduru. 
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Napominjemo da, nakon što kreirate zahtjev,  ukoliko iz bilo kojeg razloga prekinete proces, zahtjevu 
opet možete pristupiƟ klikom na ikonu Pregled zahtjeva na početnom prikazu. 

 
LOG ZAHTJEVA 
U tabu log zahtjeva ćete moći vidjeƟ statusne promjene zahtjeva. O svim promjenama ćete biƟ 
obavješteni i putem e-maila. 

 

REZULTAT EVALUACIJE I KOMUNIKACIJA 
U tabu rezultat evaluacije možete vidjeƟ rezultat vašeg zahtjeva, a u tabu komunikacija, kompletan 
kontakt i korespondenciju koju ste imali sa Eko-fondom. 
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PODRŠKA 
Ukoliko imate problema u pristupu veb sajtu EKO-FOND ili imate bilo kakva pitanja ili nedoumice pođite 
na početnu stranu veb prezentacije i kliknite na ikonu KONTAKT, gdje ćete naći kontakt podatke 

 

Svakako možete da nam se obraƟte na e-mail info@eko-fond.co.me ili pozovite naš CALL CENTAR za 
energetsku efikasnost na broj 020 210 210, svakog radnog dana od 7 do 21h 

VAŠ EKO-FOND 
 


